PATVIRTINTA

Visagino Draugystés progimnazijos
direktoriaus 2022 m. gruodzio 30 d.
isakymu Nr. V-140

KALKULIUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
I. BENDROJI DALIS

1. Kalkuliuotoja skiria pareigoms ir atleidzia i$ pareigy, nustato jo ménesinj
atlyginimg progimnazijos vadovas.

2. Pareigybés lygis: C.

3. Kalkuliuotoja nesant darbe dél pateisinamy priezasciy, jo pareigas atlicka Kitas
darbuotojas, paskirtas progimnazijos vadovo nustatyta darbuotojy pavadavimo tvarka.

4. Kalkuliuotojas privalo iSmanyti:

4.1.darbo apskaitos ir kalkuliacijos taisykles;

4.2 patiekaly ir kulinariniy gaminiy ruo$imo technologija ir patiekaly gamybos

ypatumus;

4.3.pagrindines zaliavas, jy paskirti, sudéjimo tvarka, santykj bei normos;

4.4. kvapias medziagas, kurios gerina maisto skonj;

4.5. pagamintos produkcijos iSeigas, gaminiy virimo bei kepimo metu sumaz¢jimo
procesus;

4.6.kosiy virimo taisykles;

4.7 .patiekaly 1§ koncentraty paruosimo taisykles;

4.8.dietinés mitybos pagrindus, dietiniy patiekaly ruo$imo technologija;

4.9 .kulinarijos gaminiy puosSimo technologija;

4.10. kalkuliuotojas privalo vadovautis progimnazijos jstatais, darbdavio jsakymais,
progimnazijos darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, $iais
pareiginiais nuostatais.

5. Kalkuliuotojas pavaldus tkvedZiui.

Il. SKYRIUS
KALKULIUOTOJO PAREIGOS

6. Apskai¢iuoti maisto gaminiams Zaliavy bei kvapiyjy medziagy iSeiga.

7. Kalkuliuotojas privalo laikytis darbo drausmés ir Vidaus darbo tvarkos taisykliy
reikalavimy.

8. Kalkuliuotojas privalo dévéti tvarkingg ir S$varig aprangg, laikytis higienos

taisykliy.
I11. SKYRIUS
KALKULIUOTOJO TEISES
9. Saugos ir sveikatos klausimais kreiptis j progimnazijos vadova, profesing
sajunga.
10. Dalyvauti pasitarimuose darbo klausimais, teikti pasitlymus darby kokybei
gerinti.

11. Kreiptis rastu arba zodziu j progimnazijos vadova ar j kitag progimnazijos



administracijos darbuotojg jvairiais asmeninio pobiidzio klausimais.
12. Kelti kvalifikacija kursuose, seminaruose.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

13. Kalkuliuotojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines paty¢ias, smurtg:

13.1. nedelsdamas jsiki$a ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

13.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi,
Visagino Draugystés progimnazijos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

13.3. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurtg mokinio klasés auklétojg apie
jtariamas ar jvykusias patycias;

13.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba
galinCius suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy)
ir/ar institucijas (pvz., policija, greitaja pagalbg ir kt.).

14. Kalkuliuotojas, jtares ar pastebéjes patyCias kibernetinéje erdvéje arba gaves
apie jas pranes$ima:

14.1. esant galimybei i$saugo vykstanciy paty¢iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

14.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galin¢ius
suteikti asmenis (tévus (globéjus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar
institucijas (policija);

14.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanciy asmeny tapatybe,
dalyviy skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

14.4. rastu informuoja patycCias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycias
kibernetingje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

14.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos
ry$iy  reguliavimo tarnybai  pateikdamas praneSimg interneto  svetain¢je adresu
www.draugiskasinternetas.It.

V. SKYRIUS
KALKULIUOTOJO ATSAKOMYBE

15. Kalkuliuotojas atsako uz:

15.1. Kalkuliuotojas atsako uz valgiara$¢iy ir kalkuliaciniy korteliy apskaita.

15.2. Kalkuliuotojas atsako uz teisingai paskai¢iuotas patiekaly kainas.

15.3. Tinkamg darbo laiko naudojima, darbo drausmés pazeidima.

16. UZ savo pareigy netinkamg vykdyma darbuotojas atsako progimnazijos darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apra§ymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde)

(parasas, data)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

