PATVIRTINTA

Visagino Draugystés progimnazijos
direktoriaus 2024 m. balandzio 26 d.
jsakymu Nr. P-47

VISAGINO DRAUGYSTES PROGIMNAZIJOS
BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Budétojo pareigybé yra priskiriama nekvalifikuoty darbininky grupei, atliekanciai
paprastas ir pasikartojancias uzduotis, kurioms atlikti netaikomi iSsilavinimo ar profesinés
kvalifikacijos reikalavimai.

2. Pareigybés lygis: D.

3. Pareigybés paskirtis: saugoti progimnazijos patalpas budétojo budéjimo laiku,
palaikyti tvarkg ir ramig aplinka ir laiku paskelbti pamoky pradzig ir pabaiga.

4. Budétoja priima, darbo sutartj su juo sudaro, pareiginj atlyginima nustato ir budétoja
atleidzia direktorius. Budétojas pavaldus direktoriui ir tiesioginiam vadovui — direktoriaus
pavaduotojui tkio reikalams.

5. Budétojo nesant darbe, direktoriaus pavedimu jj pavaduoja riibininkas arba sargas.

6. Budétojas - tiesiogiai pavaldus tikvedziui.

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Budétojo kvalifikacijai netaikomi issilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

7. Budétojas turi:

7.1. zinoti | progimnazija atvykstanéiy asmeny zurnalo pildymo tvarka, dokumenty
saugojimo ir apskaitos tvarka,

7.2. zinoti ir iSmanyti progimnazijos darbo organizavimo tvarka ir jos laikytis;

7.3. iSmanyti progimnazijos pastaty, patalpy iSplanavimg, naudojamas apsaugos ir
uzrakinimo priemones ir jy veikimo principus, patekimo j patalpas biidus;

7.4. Zinoti patalpy evakuavimo schemas;

7.5. Zinoti inventoriaus iSdéstyma, patalpy apSvietima;

7.6. Zinoti ry$io, apsaugos ir gaisrin€s signalizacijos schemas, jy veikimo principus, mokéti
jomis naudotis. Sugebéti jvertinti, kada naudojamos apsaugos ar uzrakinimo priemonés tinkamai
neveikia, yra sugedusios;

7.7. iSmanyti budéjimo grafiky sudarymo tvarka ir principus, laiku susipaZzinti su sudarytais
bud¢jimo grafikais ir laiku atvykti atlikti darbo funkcijy;

7.8. iSmanyti saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos
reikalavimus;

7.9. mokeéti suteikti pirmaja pagalba, istikus nelaimingam atsitikimui;

7.10. gebéti tolerantiskai, kulttiringai ir laikantis profesinés etikos reikalavimy bendrauti su
interesantais.

1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS IR PAREIGOS

8. Budétojas atlieka Sias funkcijas:



8.1. kontroliuoja ir seka asmeny jéjima | patalpas, seka pasaliniy asmeny j&jima, neleidzia
pasaliniams asmenims biiti prie patalpy, i jas patekti;

8.2. darbuotojus ir moksleivius j patalpas jleidzia darbo dienomis nuo 7.00 val. iki 19.00
val.

8.3. i8duoda kabinety raktus, tik pasirasius atvykstan¢iy asmeny Zurnale;

8.4. laikydamasis progimnazijos patvirtintu pamoky ir pertrauky tvarkos ir trukmés, tiksliai
ir laiku jjungia skambutj, paskelbiant; pamoky pradzias ir pabaigas;

8.5. priima ir palydi atvykusius svecius, kultiiringai bendrauja su interesantais;

8.6. kartu su budin¢iu mokytoju prizitri §varg ir tvarkg fojé ir prie jéjimo dury;

8.7. saugo patalpas, teritorija, jos ribas, patekimo j jas biidus, po darbo rupestingai
patikrina, ar uzdaryti langai, uzrakintos durys, i§jungtos Sviesos, patalpose néra like asmeny;

8.8. darbo dienos pabaigoje, pasiSalinus visiems darbuotojams ir lankytojams, jjungia
apsaugos signalizacijg, jei nenumatyta kitaip;

8.9. neleidzia i8nesti i§ patalpy turto be atskiro direktoriaus leidimo;

8.10. darbo funkcijas atlicka tik pats, negali palikti darbo vietos be priezitros jo darbo
funkcijy atlikimo metu, negali patikéti savo pareigy vykdymo jokiam kitam asmeniui ir neturi
teisés atlikti veiksmy ar uzduoc€iy, nesusijusiy su budétojo funkcijy vykdymu;

8.11. darbo funkcijas privalo vykdyti $variai ir tvarkingai apsirenges;

8.12. riipestingai ir taupiai naudoja darbo priemones ir elektros energija;

8.13. iskilus bitinybei (pastebéjus gaisra, jsilauzima, vagyste, bandyma sugadinti patalpose
ar teritorijoje esancius daiktus ar medziagas, gavus praneS$img apie padéta sprogmenj, pastebéjus
jtartinas medziagas, atsiradus uzliejimo pozymiy ar kt.), taip pat iSkilus kitokiai grésmei Zzmoniy
gyvybei ar sveikatai ar turtui, nedelsiant kvieia policijos pareiglinus, gaisrines tarnybas ar
avarines tarnybas ir vykdo jy nurodymus. Pareiginams nedavus nurodymy evakuotis, imasi
priemoniy galimai Zalai sumazinti;

8.14. tkvedziui apie progimnazijos patalpose ar teritorijoje pastebétus jtartinus asmenis,
grésme zmoniy ar turto saugumui galinCius sukelti daiktus ar medziagas, pastebétas sugedusias
elektros, signalizacines apsaugos, prieSgaisrin€s saugos, apsvietimo sistemas, sugadintg turtg ar
sugedusius elektros prietaisus, iSkilusig grésme¢ patalpoms dél gaisro, pastebéta turto dingima,
sumaz¢jimg ar sugadinima;

8.15. imasi priemoniy, kad sugede¢ elektros prietaisai ar laidai bty aptverti, izoliuoti,
nesukelty grésmés zmoniy gyvybei ar sveikatai ar turto saugumui, taciau neturi teisés pats
tvarkyti sugedusiy elektros prietaisy ar linijy;

8.16. neturi teisés naudotis savo Sildymo ir elektros prietaisais;

8.17. nacionaliniy Svenc¢iy dienomis nustatytu laiku iSkelia valstybine véliava ir nustatytu
laiku jg nuima, jei véliavos néra iSkéles sargas;

8.18. reaguoja | smurtg ir patycias, nedelsiant apie tai informuoti direktoriy ar tkvedZiui.

8.19. pavaduoja rubininkg, kai riibininko néra darbe ar kitus darbuotojus direktoriaus
atskiru nurodymu;

8.20. vykdo kitus direktoriaus ir tkvedzio teisétus nurodymus.

IV. SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Budétojas, jtargs ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patyc€ias, smurta:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, Visagino
Draugystés progimnazijos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtag mokinio klasés auklétoja apie jtariamas
ar jvykusias patycias;



9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz., policija, greitaja pagalba ir kt.).

10. Budétojas, jtargs ar pastebéjes patyCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

10.1. esant galimybei i$saugo vykstanéiy paty¢iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus rupintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. raStu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés auklétojg apie patyCias
kibernetingje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

10.5. turi teis¢ apie patycias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.It.

V. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Budétojas atsako uz:

11.1. jam numatyty pareigy ir darbo funkcijy tinkamag vykdymg savo darbo laiko
(budéjimo) metu;

11.2. darbo drausmés pazeidimus;

11.3. tinkama darbo laiko ir darbo priemoniy naudojimg tik darbo funkcijoms vykdyti;

11.4. darbo laikg nevirsijant darbuotojui darbo grafike numatyto darbo laiko;

11.5. savo veiksmais ar neveikimu padaryta Zala;

11.6. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy
vykdyma.

12. Budétojas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13. Budétojas uz darbo drausmés pazeidimus ir darbo funkcijy ir pareigy netinkamag
vykdyma gali biiti atleistas 1§ darbo.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:


http://www.draugiskasinternetas.lt/

