PATVIRTINTA

Visagino Draugystés progimnazijos
direktoriaus 2024 m. balandzio 26 d.
jsakymu Nr. P-47

INZINIERIAUS-KOMPIUTERININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Inzinierius - kompiuterininkas aptarnauja progimnazijoje esan¢ig kompiutering jranga.

2. Pareigybés lygis: B.

3. Inzinierius — kompiuterininko pareigoms priimamas asmuo, turintis aukstajj ar
specialyji i$silavinima.

4. Inzinierius — kompiuterininkas pavaldus direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir
atskaitingas progimnazijos direktoriui.

5. InZinierius — kompiuterininko nesant darbe dél pateisinamy priezasCiy, jo pareigas
atlieka kitas darbuotojas, paskirtas progimnazijos direktoriaus nustatyta darbuotojy pavadavimo
tvarka.

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Inzinierius — kompiuterininkas privalo iSmanyti:
- progimnazijos struktiirg ir jos darbo organizavima;
- progimnazijos patalpy iSplanavima;
- progimnazijoje esanc¢ios kompiuterinés jrangos iSdéstymo tvarka bei vietas, jy
apsauga;
- ry$io ir apsaugos bei gaisrinés signalizacijos sistemas ir veikimo principus;
- darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos
reikalavimus;
- pirmosios medicininés pagalbos suteikimg, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe.
7. Inzinierius — kompiuterininkas privalo vadovautis progimnazijos direktoriaus
jsakymais, progimnazijos vidaus tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos
instrukcijomis, Sia pareigine instrukcija.
8. Inzinierius — kompiuterininkas pavaldus tikvedziui ir atskaitingas progimnazijos direktoriui.

111. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Nepatikéti savo pareigy vykdyti kitam asmeniui.

10. Zinoti jam priskirta kompiutering jranga, jos darbo principus, jos remonto ir
techninio aptarnavimo technologija.

11. Kiekvieng dieng kontroliuoti kompiuterinés jrangos darba, biikle ir eksploatacija.

12. Susipazinti su jrasais kompiuterinés jrangos defekty Zurnale ir imtis priemoniy
defektams pasalinti. Analizuoti defekty pobiidj, priezastis ir kiek].

13. Pagal analizés rezultatus teikti pasitilymus dél situacijy, dél kuriy jvyksta defektai,
1Svengimo.

14. Uztikrinti kompiuterinés jrangos darba Siomis priemonémis:



14.1. Irangos periodiné profilaktika (disko erdvés defragmentacija, rejestro valdymas,
nepanaudotos informacijos pasalinimas.

14.2. Savalaikis jrangos garantinis remontas, esant gedimams garantinio aptarnavimo metu.

14.3. Irangos remontas pasibaigus garantiniam aptarnavimui.

15. Instaliuoti (arba esant gedimui perinstaliuoti) licenzijuotg sisteming programing
jranga, t.y. operacing sistema, iSoriniy jtaisy draiverius, sistemines programas, bitinas
testavimui bei remontui, apsaugos nuo kompiuteriy virusy bei nesankcionuotos krypties
sistemas.

16. Reikalauti i$ asmeny, dirbanc¢iy kompiuteriais, laikytis darbo su kompiuteriu taisykliy bei
tausoti kompiutering jranga.

IV. SKYRIUS .
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

17. Reikalauti, kad progimnazijos administracija uztikrinty saugg ir sveikatg.

18. Suzinoti i§ administracijos apie darbo aplinkoje esancius sveikatai pavojingus ir
kenksmingus veiksnius.

19. Nustatyta tvarka reikalauti, kad biity atlyginta zala, padaryta sveikatai dél nesaugiy
darbo salygy.

20. Neatlikti nurodyty darby esant netvarkingoms darbo priemonéms, pries tai pranesus
apie tai administracijai.

21. Saugos ir sveikatos klausimais kreiptis j profesiniy sgjungy atstova.

22. Dalyvauti progimnazijos darbuotojy susirinkimuose bei reiksti savo nuomong.

23. Teikti paraiskas progimnazijos administracijai dél jrangos, medziagy, atsarginiy daliy
ir jrankiy jsigijimo.

24 Kreiptis rastu arba zodziu j administracijg jvairiais asmeninio pobudzio klausimais.

V. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

25. Inzinierius - kompiuterininkas atsako uz:
- Kompiuterinés jrangos prieziiirg.
- Tinkamg darbo laiko naudojimg patikétoms pareigoms vykdyti.
- Darbo drausmes pazZeidima.
26. Uz savo pareigy nevykdyma inzinierius - kompiuterininkas atsako progimnazijos
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

VI. SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

27. Inzinierius-kompiuterininkas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines
patyCias, smurtg:

27.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelianc¢ius veiksmus;

27.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyc¢iojimusi, Visagino
Draugystés progimnazijos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

27.3. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés auklétoja apie
itariamas ar jvykusias patycias;

27.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba
galinCius suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus,
direktoriy) ir/ar institucijas (pvz., policija, greitgja pagalba ir kt.).

28. Inzinierius-kompiuterininkas, jtargs ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba
gaves apie jas pranesima:



28.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

28.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus rupintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

28.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanc¢iy asmeny tapatybe,
dalyviy skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

28.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycCias
kibernetingje erdveje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacijg);

28.5. turi teis¢ apie patycCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas, pavardé)

(parasas, data)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

