PATVIRTINTA

Visagino Draugystés progimnazijos
direktoriaus 2021 m. vasario 1 d.
jsakymu Nr.JT- 01

VISAGINO DRAUGYSTES PROGIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKA

I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino Draugystés progimnazijos (toliau - perkancioji organizacija) viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos tikslas — uztikrinti vieSyjy vykdomy pirkimy teisétuma,
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy
laikymasi, strateginiy ir kity perkanciosios organizacijos veiklos plany jgyvendinima, sutartiniy
jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka (toliau - tvarka) sukurta, siekiant
uztikrinti tinkamg pirkimy proceso valdyma, identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus bet kuriame
pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje bei racionaliai naudoti tam skirtas 1ésas.

3.  Si tvarka sukurta vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau —
Viesyjy pirkimy jstatymas), VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. Nr. 1S-97
isakymu ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* (pakeitimas 2019 m. birzelio 26 d.
Nr.1S-100), perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymais VieSyjy pirkimy organizavimo
klausimais, atsizvelgiant j perkanciosios organizacijos zmogiskasius ir finansinius isteklius.

4. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimy
kontrolés priemones, perkancioji organizacija vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, jo
igyvendinamaisiais teisés aktais, Kitais jstatymais ir perkanciosios organizacijos priimtais teisés
aktais.

5. Organizuojant pirkimus perkanciojoje organizacijoje, turi bati racionaliai naudojamos
perkanciosios organizacijos 1éSos ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartj, darbo laikas, laikomasi
konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

6. Vartojamos sgvokos:

6.1. Mazos vertés pirkimo paraiSka - perkanciosios organizacijos nustatytos formos

dokumentas, kuriame pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo sglygas.

6.2. MazZos vertés pirkimo pazyma — perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, perkanciosios organizacijos vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas
pirkimo organizatoriaus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj VieSyjy pirkimy jstatymo ir

kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (6 priedas).



6.3. Perkanciosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé — perkanciosios organizacijos
vadovo sukurtos vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar
pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje bei uztikrinti su tuo
susijusiy rizikos veiksniy valdyma ir tinkamg perkanciosios organizacijos pirkimy vykdyma.

6.4. Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy (iSskyrus mazos vertés) vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy
sgraSas. Vadovaudamasi VP] 25 str. 2 d. iki 2023-01-01 d. mazos vertés pirkimams néra privalomas,
taCiau privaloma tinkamai skaiciuoti pirkimo vertg.

6.5. Pirkimuy suvestiné — perkanciosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti supaprastintus pirkimus, nejskaitant mazos vertés
pirkimus. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, turi bati
paskelbta CVP IS ir perkanciosios organizacijos interneto tinklalapyje pagal VieSyjy pirkimy
tarnybos nustatytus reikalavimus bei tvarka.

6.6. Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos darbuotojas(-ai), kuris nurodo
poreikj vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning
specifikacijg ir (ar) jos projekts.

6.7. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos
vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant
pirkimy organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines zinias ir VieSyjy pirkimy
jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanymg. Pirkimy organizatoriai
gali buti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

6.8. Pirkimuy organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant
sistemg, apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybeés
nustatyma, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam
skirtas 1ésas ir zmogiskuosius isteklius

6.9. Pirkimy Zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus (2
priedas). Jj pildo pirkimy organizatorius.

6.10. Prevencinis patikrinimas — perkanciosios organizacijos vadovo nustatytais atvejais ir
tvarka prevencing kontrole atlickancio asmens vykdomi iSankstiniai veiksmai, kuriais siekiama
iSvengti galimy pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty ir perkanciosios organizacijos vidaus
dokumenty, susijusiy su pirkimais, pazeidimy tiek visame pirkimy procese, tiek atskiruose jy
etapuose.

7. Kitos vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme, Kituose

pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose. Pasikeitus minimiems teisés aktams i



rekomendacinio pobadzio dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio

pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

II.  PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU, VIDAUS
KONTROLES ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

8. Tvarka nustato Perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimy
poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo arba, jeigu pirkimo sutartis nebuvo
sudaryta, — iki pirkimo procediiros pabaigos.

9. Pirkimy procediiras Perkanciojoje organizacijoje atlieka VieSojo pirkimo komisija,
sudaryta Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu, ar pirkimy organizatorius, paskirtas
Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu.

10. VieSojo pirkimo komisijos sudarymas, funkcijos ir teisés, darbo organizavimas bei
atsakomybé nustatytos VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamente, kurj tvirtina perkanciosios
organizacijos vadovas. Sudarant VieSojo pirkimo komisija ir nustatant jos funkcijas, vadovaujamasi
Viesojo pirkimo komisijos sudarymo ir jos veiklos organizavimo rekomendacijy, patvirtinty Tarybos
direktoriaus 2006 m. lapkri¢io 29 d. jsakymu Nr. 1S-73 aktualia redakcija. Perkanciosios
organizacijos vadovas yra atsakingas uz Viesojo pirkimo komisijos veiksmus

11. Perkanciosios organizacijos vadovas yra atsakingas uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir Kity
vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty laikymasi perkanciojoje organizacijoje.

12. Perkanciosios  organizacijos vadovas, jvertings perkanciosios  Organizacijos
zmogiskuosius, finansinius isteklius ir numatomas pirkimy vidaus kontrolés sgnaudas, organizuojant
ir vykdant pirkima (-us) turi:

12.1. Patvirtinti planuojamy vykdyti einamaisiais biudzetiniais metais pirkimuy plana ir
uztikrinti, kad kasmet ( ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o §j plang patikslinus — nedelsiant, CVP
IS buty paskelbta tais metais planuojamy atlikti pirkimy plang, taip pat i§ anksto buty
skelbiami pirkimy, i$skyrus mazos vertés, techniniy specifikacijy projektai. Iki 2023 m. sausio 1 d.
Si0 papunk¢io nuostata mazos vertés pirkimams yra neprivaloma.

12.2. Priimti sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo proceddras atlikti pirkimy
organizatoriui, kai konkreciy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté mazesné kaip 35 000
Eur (be pridétinés vertés mokescio), Viesojo pirkimo komisijai, kai prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
sutarties verté virsija 35 000 Eur (be pridétinés vertés mokescio).

Perkanciosios organizacijos direktorius turi teis¢ priimti sprendimg pavesti supaprastintg
mazos vertés pirkimg atlikti VieSojo pirkimo komisijai, neatsizvelgdamas | Siame papunktyje

nustatytas aplinkybes ir nurodydamas argumentus dél tokio sprendimo priémimo.



12.3. Jsakymu paskirti pirkimy iniciatoriy (-ius), kurie nurodo poreikj vieSojo pirkimo
budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacija ir (ar) jos
projekta. Pirkimy iniciatoriumi maisto prekiy skiriama valgyklos vyr. vir¢ja, bibliotekos knygy ir
leidiniy — bibliotekos ved¢ja, pedagogy mokymo paslaugy ( kvalifikacijy kélimo kursus, seminarus
ir t.t.) bei mokiniy ekskursijy ir i§vyky — direktorius, socialinés paramos programy — Soc.pedagogas,
visy kity nepaminéty prekiy, paslaugy ir darby — padalinio (ikio) vadovas.

12.4. Jsakymu paskirti pirkimy organizatoriy, kuris organizuoja ir atliecka mazos vertés
pirkimus, rengia dokumentus kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija.
Pirkimy organizatoriui suteikiami jgaliojimai atlikti Sias funkcijas ir atsakomybe:

12.4.1.uz pirkimy planavima atsakingo asmens. Atliekamos funkcijos: rengia
Perkanciosios organizacijos planuojamy (iSskyrus mazos vertés) atlikti einamaisiais kalendoriniais
metais pirkimy plang (toliau — pirkimy planas) (5 priedas) ir jo pakeitimus; pagal perkanciosios
organizacijos direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia Perkanciosios oOrganizacijos
planuojamy atlikti pirkimy suvesting (toliau — pirkimy suvestiné) ir ja ne véliau negu iki
einamyjy kalendoriniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5
darbo dienas, skelbia Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS (mazos vertés pirkimams
nuo 2023-01-01).

12.4.2. vz pirkimy organizavima ir organizavimo prieziirg atsakingo asmens.
Atliekamos funkcijos: uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties
ivykdymo nustatymg perkanciojoje organizacijoje, perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty
parengima, derinimg ir paskelbimg, Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira.

12.4.3. uz administravimg Centrinéje vieSyju pirkimy informacinéje sistemoje
atsakingo asmens (toliau - CVP IS administratoriaus), turi teis¢ Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkancigja organizacija ir jos
darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).jkl

12.4.4. vz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu — vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentira, atliekanti centrinés
perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie
elektroninio katalogo CPO.1t™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

12.4.5. UZ dokumenty ir registro(-uy) tvarkyma - uztikrina vieSyjy pirkimy dokumenty,
registry rengimg Ir saugojima. Registruojant ir jtraukiant j apskaitag su pirkimais susijusius

dokumentus, Perkanciojoje organizacijoje vadovaujamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir



archyvy jstatymo nuostatomis ir kitais teisés aktais. Byly numeriai ir pavadinimai, kuriose saugomi
vieSyjy pirkimy dokumentai ir registras(-ai) yra reglamentuoti Perkanciosios organizacijos
metiniuose Dokumentacijos planuose ir registruose.

Viesyjy pirkimy dokumenty registry sudarymas:

o\VP — registruojami vieSyjy pirkimy dokumentai. VieSojo pirkimo iniciatoriaus pirkimo
paraiskos dél reikalingy prekiy, paslaugy arba darby registruojami VP-1-xx, mazos vertés
pirkimo apklausos pazymos VP-2-xx. Pirkimo apklausos pazyma nepildoma, kai pirkimas

atliekamas per CPO ( www.katalogas.cpo.lt, www.2007.cpo.lt ) (Tvarkos 1 priedo 1 Ilentelé).

Pirkimo parais$ka raStu nerengiama ir pirkimo pazyma nepildoma kai atliekamas mazos vertés
pirkimas, kurio numatoma verté yra iki 300 Eur. be PVM ir sutartis sudaroma zodziu. Toks pirkimas

derinamas zodZiu ir registruojamas tik pirkimy zurnale.

eVP1 - registruojamos vieSuosius pirkimus vykdanc¢iy asmeny konfidencialumo
pasizadéjimai, neSaliSkumo deklaracijos (Tvarkos 1 priedo 2 lentel¢), kuriy formos pateikiamos 3 ir
4 priede.

Pirkimy organizatorius, ne re¢iau kaip kartg per metus turi perziaréti ir atnaujinti Nesaliskumo
deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy duomenis. Be to, pirkimy organizatorius turi uztikrinti,
ar visi VieSojo pirkimo komisijos ir Pretenzijy nagring¢jimo komisijos narys, ekspertas, pirkimy
kontrole atliekantis asmuo, pirkimy iniciatorius ar kitas asmuo pirkimo procediirose dalyvauty ar su
pirkimu susijusius sprendimus priimty tik pries tai pasirases konfidencialumo pasizadéjima ir Viesyjy
pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos nesaliskumo
deklaracija.

Perkanciosios organizacijos vadovas paskyres nauja pirkimo organizatoriy, uztikrina kad
naujai paskirtas asmuo, prie§ pradédamas darbg, buty pasirases NesaliSkumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasizadéjima.

12.5. Perkanciosios organizacijos vadovas atlieka prevencine kontrole atliekancio asmens
funkcijas ir atsakomybg. Tai:

12.5.1. vizuoja pirkimy plano rengimo ir keitimo procediiras;

12.5.2. vizuoja viesojo pirkimo iniciatoriaus pirkimo paraiskg dél reikalingy prekiy, paslaugy
arba darby bei mazos vertés pirkimo pazyma;

12.5.3. skiria darbo grupe(-es) vidaus kontrolés procediiroms atlikti, nurodo jos (jy) funkcijas

ir jgaliojimus.


http://www.katalogas.cpo.lt/
http://www.2007.cpo.lt/

12.5.4. tikrina VieSojo pirkimo komisijos (pirkimo organizatoriaus) parengtus prevenciniam
patikrinimui atrinktus pirkimo dokumentus, jy patikslinimus, paaiskinimus bei pataisymus ir vizuoja
pirkimo dokumenty rengimo procediros patikros lapg;

12.5.5. gali dalyvauti Vie$ojo pirkimo komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos
posédziuose;

12.5.6. analizuoja informacija apie perkanciosios organizacijos vykdomus pirkimus, atlieka
galimy rizikos veiksniy vertinima;

12.5.7. atsizvelgdamas | atlikto galimy rizikos veiksniy ir perkanciosios o0rganizacijos
vykdomy pirkimy vertinimo rezultatus, prevenciniam patikrinimui pasirenka rizikingiausius
nepasibaigusius pirkimus arba atskirus jy etapus, apie tai rastu informuoja Viesojo pirkimo komisija,
jvertina Siy pirkimy proceddiras ir vizuoja su jais susijusius pirkimo procediry patikros lapus;

12.5.8. vizuoja prevenciniam patikrinimui pasirinktg pirkimo sutarties sudarymo procediros
patikros lapa;

12.5.9. vizuoja uzpildytus pirkimo sutarc¢iy keitimo procediiras;

12.5.10. rengia ir tvirtina pirkimy ar atskiry jo etapy atrankos prevenciniam patikrinimui
tvarka.

12.6. Esant reikalui (rastiskoms pretenzijoms) direktorius jsakymu suburiama Pretenzijy
nagrinéjimo komisija. Pretenzijy nagrinéjimo komisijos funkcijos ir atsakomybé yra nurodomi
direktoriaus jsakyme, su kuriuo komisija supazindinama pasirasytinai.

12.7. Perkancioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés
perkanciosios organizacijos arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikianéios Centrinés
perkanciosios organizacijos sitilomos prekés ar paslaugos, per sukurtg dinaming pirkimy sistema ar
sudaryta preliminarigja sutartj galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios
organizacijos poreikius ir perkancioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu budu racionaliai naudodama tam skirtas 1ésas. Perkancioji organizacija privalo
motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkanciosios 0rganizacijos
paslaugomis, tai patvirtinantj dokumenta paskelbti pirkéjo profilyje ir ji saugoti kartu su Kkitais
pirkimo dokumentais Viesujy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka. Siame punkte
numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i$ centrinés perkanciosios organizacijos arba per
ja gali buti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 10 000 Eur (desimt tiikstanciy eury) (be PVM).

I11.  VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS, INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR
ATLIKIMAS



13. Perkancioji organizacija, turi parengti ir patvirtinti planuojamy atlikti einamaisiais
kalendoriniais metais pirkimy (iSskyrus mazos vertés) planus ir pagal VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatytus reikalavimus ir tvarka Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje paskelbti
planuojamy atlikti pirkimy suvesting. Si suvestiné turi bati paskelbta kiekvienais metais ne
véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais
pirkimy planus, — ne véliau kaip per 5 darbo dienas

14. Pirkimy plang pagal 5 priede pateikta forma rengia ar koreguoja pirkimy organizatorius
bendradarbiaudamas su perkanciosios organizacijos direktoriumi, vadovaujantis perkanciosios
organizacijos biudZetiniy mety patvirtintomis programy sgmatomis, turimomis nebiudzetinémis
léSomis, biudZetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy
darby, prekiy ir paslaugy poreikiy planais, strateginiu veiklos planu, metiniais veiklos planais,
ilgalaikio materialinio turto programa, kitais planais (programomis), metiniais programos samaty
papildymais ar sumazinimais.

Parengtas pirkimy planas teikiamas tvirtinti Perkanciosios organizacijos direktoriui.
Atsiradus poreikiui einamaisiais kalendoriniais metais tikslinti pirkimy plang, jis yra patikslinamas.
Pirkimy planas tikslinamas gavus pirkimy organizatoriaus motyvuota praSyma ir parengtg nauja
(papildyta, pakoreguota) Pirkimy plana:

e jeigu perkanciosios organizacijos vadovas/prevencing kontrolg atliekantis asmuo pritaria
— tai vizuoja prasyma zZyma ,,pritariu® ir Pirkimy plang vadovas patvirtina jsakymu.

e jeigu perkanciosios organizacijos vadovas/prevencing kontrole atliekantis asmuo
nepritaria — tai vizuoja praS§yma zyma ,,nepritariu ir rastu i§désto savo pastabas, i$vadas bei kartu su
Pirkimy planu grazina pirkimy organizatoriui jj pataisyti.

15. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby apimtis,
atsizvelgiant ] jstaigos 1éSas ir bendruomenés poreikius, formuoja pirkimy iniciatorius(-iai).

16. Pirkimy procediiras Perkanciojoje organizacijoje atlieka VieSojo pirkimo komisija,
sudaryta Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu, ar pirkimy organizatorius, paskirtas
Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu.

17. Pirkimas negali bati pradétas, jei jam neskirtas ar nenumatytas finansavimas.

18. Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu paskirtas pirkimy iniciatorius rastu
uzpildo ir pateikia 5 priede pateikta forma, kurioje nurodo poreikj reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy
ar darby.

Uzpildytos pirkimy iniciatoriaus pirkimo paraiskos dél reikalingy prekiy, paslaugy
arba darby yra teikiamas perkanciosios organizacijos Pirkimy organizatoriumi suderinimui.
Pirkimy organizatorius §j pirkimo paraiska dél reikalingy prekiy, paslaugy arba darby teikia
perkanciosios organizacijos vyr. buhalteriui suderinimui, kuris jeigu pritaria pirkimui - ja patvirtina
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paraSu, po to $i pirkimo paraiSka teikiama perkanciosios organizacijos vadovui, kuris jeigu pritaria
antspaudu, 0 jeigu nepritaria — PraSymas yra netvirtinamas ir vadovas rastu isdésto atsisakymo
priezastis.
Perkanciosios organizacijos direktorius priima sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo
procediiras atlikti pirkimy organizatoriui arba Viesojo pirkimo komisijai, atsizvelgdamas
j Sios Tvarkos 12.2. papunkt;.

19. Iniciavus pirkimg, pirkimy organizatorius pradeda vykdyti pirkimg: parenka pirkimo
budg (skelbiamas ar neskelbiamas pirkimas, zodziu ar rastu) bei atlieka mazos vertés pirkimo
procediiras vadovaujantis Mazos vertés pirkimy apraso nustatyta tvarka, pildo Mazos vertés pirkimy
pazyma (6 priedas) ir sudaro sutartj su tiekéju.

20. Uzpildyta Mazos vertés pirkimo pazyma teikiama:

20.1. perkanciosios organizacijos atsakingam asmeniui uz iSanksting finansy kontrolg, Kuris
vizuoja Pazyma:

e Nustacius, kad tikiné operacija teiséta, dokumentai, susije su tikinés operacijos atlikimu
parengti tinkamai ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, atsakingas darbuotojas vizuoja zyma
,pritariu®, parasu ir data patvirtina dokumenta dél tikinés operacijos atlikimo.

e Tuo atveju, jei tkinés operacijos isankstinés finansy kontrolés metu atsakingas asmuo
nustato, kad tkiné operacija yra neteiséta, jai atlikti nenumatyti asignavimai, néra finansavimo
Saltinio, nepakanka patvirtinty asignavimy ir kt. Pazymoje vizuojama zyma ,,nepritariu® ir rastu
i8déstomos atsisakymo priezastys.

e Suderinta Pazyma su perkanciosios organizacijos atsakingu asmeniu, uz iSanksting
finansy kontrolg, teikiama perkanciosios organizacijos vadovui/prevencing kontrole atliekan¢iam
asmeniui, kuris jeigu pritaria pirkimui - jg patvirtina jstaigos antspaudu, o jeigu nepritaria — Pazyma
yra netvirtinama ir vadovas rastu iSdésto atsisakymo priezastis.

21. Inicijavus pirkimg Viesojo pirkimo komisija parenka pirkimo buda, jformina VieSojo
pirkimo komisijos posédziy eiga ir sprendimus protokolu, atlieka visas Kkitas pirkimo procediras
VieSyjy pirkimo jstatymo nustatyta tvarka pagal VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamentu
suteiktus jgaliojimus. VieSyjy pirkimy komisija parengia pirkimo dokumentus ir teikia tvirtinti
Perkanciosios organizacijos direktoriui.

22. Pirkimo procediiry atlikimo metu atsiradus aplinkybiy, kuriy negalima buvo numatyti, ar
kity aplinkybiy, kurioms esant, tik Perkanciosios organizacijos direktorius gali priimti sprendima
(testi ar nutraukti pirkimo procediiras), VieSojo pirkimo komisija ar pirkimy organizatorius rastu apie
tai informuoja Perkanciosios organizacijos direktoriy.

23. Vykdant apklausg zodZiu maziau nei 3 tickéjai gali bati apklausiami $iais atvejais:

23.1. Pirkimo organizatorius arba komisija suzino, kad yra maziau tiekéjy, kurie gali patiekti
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reikalingas prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus.

23.2. Esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybéms, dél kuriy nejmanoma apklausti
daugiau tickéjy. Sios aplinkybés negali priklausyti nuo perkangiosios organizacijos delsimo arba
neveiklumo.

23.3. Vienas tiekéjas, tiesiogiai kreipiantis j jj pateikti siilyma ar sudaryti sutartj, gali biti
kai:

23.3.1. dél techniniy priezas¢iy, meninio kiirinio sukiirimo arba jsigijimo ar dél objektyviy
aplinkybiy, patenty, kity intelektinés nuosavybés teisiy ar kity iSimtiniy teisiy apsaugos tik
konkretus tickéjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir néra
jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos meninio, mokslinio pobtudzio paslaugos,
konferencijose, dalyvio mokestis parodose, automobilio parkavimo paslaugos pagal patvirtintus
jkainius ir pan.);

23.3.2.uz prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (pvz., saltas vanduo, dujos, elektra
ir pan.), su salyga, kad pirkimo verté nevirs§ija mazos vertés pirkimo ribos;

23.3.3. pirkima bitina atlikti labai greitai;

23.3.4. perkancioji organizacija pagal ankstesne sutartj, i§ kurio nors tiekéjo pirko prekiy
arba paslaugy bei darbus ir nustaté, kad i$ jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu pozitriu derinant
su jau turimomis prekémis ir suteiktomis paslaugomis, ar jeigu ankstesnieji pirkimai buvo
efektyvis, i§ esmés nekeiCiant prekiy ar paslaugy kainos ir kity salygy. Tokiy papildomy pirkimy
verté negali vir§yti 30 procenty pradinés sutarties vertés;

23.3.5. dél aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, paaiskéja, kad yra reikalingi
papildomi darbai, paslaugos ar prekés, kurie nebuvo jrasyti j sudaryta pirkimo sutartj, taciau be
kuriy negalima uzbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali bati sudaroma tik su tuo
tiekéju, su kuriuo buvo sudaryta pradiné pirkimo sutartis, o jos ir visy kity papildomai sudaryty
sutar¢iy kaina neturi virSyti 50 procenty pradinés pirkimo sutarties kainos;

23.3.6. prekés, paslaugos ar darbai perkami is: 1) socialiniy jmoniy; 2) nejgaliyjy socialinei
jmoniy; 3) tiekéjy, kuriame nuteistyjy, atliekanciy areSto, terminuoto laisvés atémimo ir laisvés
atémimo iKi gyvos galvos bausmes, dirba daugiau kaip 50 procenty to tickéjo metinio vidutinio
sgrasuose esanciy darbuotojy skaiciaus; 4) tiekéjy, kurio dalyviai yra sveikatos priezitiros jstaigos,
kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne maziau kaip 50 procenty pacienty to tiekéjo metinio
vidutinio sarasuose esanc¢iy darbuotojy skai¢iaus; 5) tiekéjy, kurio darbuotojai dalyvauja aktyvios
darbo rinkos politikos priemonése, nustatytose Lietuvos Respublikos uzimtumo jstatyme ar
panaSaus pobudzio Kitos valstybés teisés akte, jeigu ne maziau kaip 50 procenty to tiekéjo metinio
vidutinio saraSuose esanciy darbuotojy skaiciaus yra darbo rinkoje papildomai remiami asmenys.

23.3.7. prenumeruojami laikrasé¢iai, dienrasciai, periodiniai leidiniai ir Zurnalai;



23.3.8.  kai pirkimo verté nevirSija 3000 Eur be PVM ir didesnio tiekéjy skaiciaus apklausa
reikalauty neproporcingai dideliy pirkimy organizatoriaus arba komisijos pastangy, laiko ir/arba

&Sy sanaudy;
23.3.9. valstybiniy monopolijy tiekiamos prekés ir teikiamos paslaugos;
23.3.10. esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybéms, dél kuriy nejmanoma

apklausti daugiau nei vieng tickéja.

IV. SUTARTIES SUDARYMAS

24. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj,
parengiamas galutinis sutarties projektas (jeigu pirkimg pavesta vykdyti pirkimy organizatoriui,
sutarties projekta rengia pirkimy organizatorius; jeigu pirkimag vykdo viesojo pirkimo komisija, -
komisijos narys — sekretorius), pagal pirkimy dokumentuose pateikta projekta (jei toks buvo

parengtas) arba pagal pirkimo dokumentuose nustatytas pagrindines pirkimo sutarties salygas.

V. PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

25. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng pavedama
perkanciosios oOrganizacijos pirkimy organizatoriui arba direktoriaus jsakymu paskirtiems
atsakingiems asmenims.

26. Atsakingas asmuo(ys), pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo tritkumus ar esant svarbioms
aplinkybéms, gali rastu kreiptis j perkanciosios organizacijos direktoriy, sitilydamas taikyti
tiekéjui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo btida, taip pat inicijuoti pirkimo

sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

IV. RIZIKOS VERTINIMAS

27. Perkanciosios organizacijos vadovas/prevencing kontrole atliekantis asmuo pirkimy
rizikinguma jvertina nuolat analizuodamas:
27.1 informacija apie numatomus vykdyti pirkimus, pateikta pirkimy plane ar pirkimy plano
pakeitimuose;
27.2. duomenis, pateiktus Mazos vertés pirkimy pazymoje;
27.3 gauty tiekéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis;

27.4. kita, Jo nuomone, svarbig su pirkimais susijusig informacija.
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28. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

28.1. neskelbiamo pirkimy budo pasirinkimas;

28.2.perkanciajai organizacijai nebuidingi, nejprasti ar pirma kartg vykdomi pirkimai;

28.3. techniniu ir (arba) pasitlymy vertinimo pozitriu sudétingi pirkimai;

28.4. gauty pretenzijy skaiCius;

28.5. nepagristai auksty ir (ar) specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams nustatymas;

28.6. nepagrjstai auksty ir (ar) specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

28.7. perkanciosios organizacijos darbuotojy specialiy ziniy Stoka, netinkamai parengti
pirkimo dokumentai;

28.8. skirtingos Viesojo pirkimo komisijos nariy nuomonés, vertinant pasitilymus;

28.9. Dél perkanciosios organizacijos zmogiskyjy ir finansiniy iStekliy stygiaus, neiSsamus
pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos perkanciojoje organizacijoje reglamentavimas (nepaskirti
atsakingi asmenys, nenustatytos procediros, neatskirtos vykdymo, sprendimy priémimo ir kontrolés
funkcijos);

28.10. nei$samus pirkimo sutaréiy vykdymo priezitiros reglamentavimas;

28.11. perkancioji organizacija neturi vidaus audito tarnybos, viesieji pirkimai nebuvo tikrinti
iSorés audito.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi

kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo ir Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos

1 priedas
1 lentele
VIESUJU PIRKIMU DOKUMENTU REGISTRAS (VP) M.
Eil. Registracijos Dokumento pavadinimas Byla, j kurig jdétas Pastabos
Nr Nr. dokumentas
2 lentelé

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMU IR NESALISKUMO DEKLARACIJU
REGISTRACIJOS ZURNALAS (VP1)

Eil. Registracijos Dokumento pavadinimas Byla, j kurig jdétas Pastabos
Nr Nr. dokumentas
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos

2 priedas
VISAGINO pRAUGYSTES PISOGIMNAZIJ OSV
SUPAPRASTINTU MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU ZURNALAS
201 m. Ketvirtis
men.
_ Prekiy Imonés, su kurl_a Sutarties _ar sask.- Sutarties Su_ta_rtles o Sutarties Reikalauja
Eil. N . kodas sudaryta sutartis, faktiiros ar galiojimas Pirkimo . .
Pirkimo objektas 2 . g _ verté, Eur su paskelbimo
Nr. pagal pavadinimas kodas, Nr. saskaitos iki biidas
M PVM CVPIS ar ne.
BVPZ adresas sudarymo
data
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos

3 priedas
VISAGINO DRAUGYSTES PROGIMNAZIJA
(perkanciosios organizacijos pavadinimas)
B (asmens vardas ir pavarde, pareigos)
NESALISKUMO DEKLARACIJA
20 m. d. Nr.
Visaginas
Biidamas , pasizadu:

(vieSajame pirkime ar pirkime atlickamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisisSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti
man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai i$ §iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo,
kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. as arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens bet kokios raiSies
pajamu;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai
(jvaikiai), broliai (jbroliai), seserys (iseseres), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes j intereso
konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau ] interesy konflikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebé&jimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta
sprendimg informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusig mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo
komisijos posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkangiosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus
vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(Viesajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavardé)
atliekamy pareigy pavadinimas)
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos
4 priedas

VISAGINO DRAUGYSTES PROGIMNAZIJA

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Visaginas

Biidamas (-a) _ , pasizadu:
(viesajame pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zinoma, dirbant VieSyjy pirkimy komisijos
pirmininku (-e), nariu (-e) ar ekspertu (-e), pirkimo organizatoriumi (-e), atliekant stebétojo ar
kitas funkcijas.

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu badu, kad tretieji asmenys neturéty
galimybés Su jais susipazinti ar pasinaudoti.

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms $alims, galésiu teikti tik jpareigotas (-a) pirkimo
komisijos ar Perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig
informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy
istatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo
procediirose dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujané¢ioms Salims;

3.3. informacija, kurios atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saziningg konkurencija.

4. Esu jspétas (-a), kad, pazeides (-usi) §j pasizadéjima, turésiu atlyginti Perkanciajai
organizacijai ir tickéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos
5 priedas

TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data) AV.

VISAGINO DRAUGYSTES PROGIMNAZIJOS 20 M. PLANUOJAMU ATLIKTI VIESUJU PIRKIMU PLANAS

(iSskyrus mazos vertés)

g = &) ) .
=) [ = [N ] 8
b E E
. ~< 3 < = B n
© = bt < = < 2 -
S = 3 g 5 z S = 2
£ = 9~ = 2 S Q 5 S
c N - = 8 < ) = a8
- — = - 0 @ E S = = + E
- i} ' o= o = = > = o
- ® = > ) = p— = 2 =]
P4 > M € o = < 2 c Z Cld
- p= = = = E s E =) ] T D
br— o o0 = o = 8 = g 2 > £ » LW
L o = o s = N i > S
[ c (4] R~ = I n =X
S = ) S = 2 < =
g g < ESS = £ 5 € £ s
4 © =< =™ 5] - op—
< 2, = g ki = G & )
T N o a (=] cC Q =
= > -’ = 2 =1
i~ = 2] O = <
) < s v = =~
ju (=" ) =9
o — =
[~ = 7
(Pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde, data)
(perkanciosios organizacijos finansininko pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde, data)
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos
6 priedas

TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

5 ) 5 (data) A.V.
MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA

20__m. d. Nr.

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo objekto aprasymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai), kiekiai
ar apimtys:

BVPZ kodas:

Pasiiilymy vertinimo Kriterijus (pazymeéti reikiamgq)
D Maziausia kaina

Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas pagal kainos ar sagnaudy ir kokybeés santykj
Ekonomis$kai naudingiausias pasiiilymas pagal gyvavimo ciklo sgnaudas
Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas pagal kaing

Pirkimo buidas:

Parenkamas vadovaujantis Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
isakymu Nr. S-97 patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 4.1. p.; 21.1.1. p.; 21.1.2

p.; 21.2.1p..

Jei yra apklausiama maziau negu 3 tiekéjai, to priezastys: Visagino Draugystés progimnazijos
direktoriaus 2021 m. vasario 1 d. jsakymu Nr.JT- 01 , patvirtinta VieSyjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos papunk¢iu 23.3.1.; 23.3.2.; 23.3.3.; 23.3.4.; 23.3.5.; 23.3.6.; 23.3.7.
23.3.8.; 23.3.9.; 23.3.10. (pazyméti reikiamg)

Tiekéjai apklausti | Rastu [J Zodziu O (pazymeéti reikiamq)
Atliekamas skelbiamas pirkimas [ Skelbimo paskelbimo vieta, data, valanda ir
minuté _
Atliekamas neskelbiamas pirkimas [J Kvietimo i$siuntimo Vieta, data, valanda ir
minuté _

(pazyméti reikiamg)

Pirkimas atliekamas CVP IS priemonémis: Taip [ Nel (pazyméti reikiamgq)

Jeigu neatliekamas pirkimas CPO paslaugomis, nurodomas atsisakymo  motyvuotos
priezastys/sprendimas:
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Apklausti ar pateike pasiiilymus tiekéjai:

Eil. | Pavadinimas/Vardas
Nr Pavardé

Adresas, ar interneto
svetainés,ar el. paSto
adresas, ar telefono,
fakso numeris ir kt.

Pasiiilymo
kaina,
Eur su PVM

Pastabos (ar tickéjas
yra nurodytas Viesyjy
pirkimy jstatymo 23
straipsnio 1 dalyje (taip
arba ne))

sprendimo prieZastys

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas ir tokio

(pirkimy organizatoriaus pareigos)

(vardas, pavardé)

(parasas)

Atsakingo asmens uz isankstine finansy kontrolg pritarimas sutarties sudarymui:

OPritariu

Jeigu nepritarta sutarties sudarymui, nurodomos atsisakymo priezastys:

CINepritariu

(pareigos)

(vardas, pavardeé)

(parasas, data)
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos
7 priedas

TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data) A.V.
VIESOJO PIRKIMO INICIATORIAUS PIRKIMO PARAISKA
DEL REIKALINGU PREKIU, PASLAUGU ARBA DARBU
(reikalingg pirkimo objekta pabraukti)
20__m. d. Nr.
Visagino Draugystés progimnazija
Pirkimo Pirkimo Reikalingas | Galimi tickéjai (gali Sitlomi minimaliis Numatoma
objekto objekto kiekis ar bati tiekéjy kvalifikacijos pirkimo
pavadinimas techniné apimtys nurodoma/nurodom) reikalavimai (gali verté Eur su
specifikacija buti PVM
ir (ar) jos nurodoma/nurodoma)
projektas

PIRKIMO INICIATORIUS:

(pirkimy iniciatoriaus pareigos) (vardas, pavardé) (parasas, data)

SUDERINTA:

PIRKIMO ORGANIZATORIUS:

(pirkimy organizatoriaus pareigos) (vardas, pavardé) (parasas, data)

ISANKSTINES FINANSU KONTROLES ATSAKINGAS ASMUO:

(perkanciosios organizacijos
finansininko pareigos)

(vardas, pavardé) (parasas, data)
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